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ค าน า 
งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน ด้านเศรษฐกิจสังคม 

วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครองท้องถิ่นและความเจริญด้านอ่ืนๆ โดยเป็นผู้
ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน
ที่เก่ียวข้อง  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่
ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ จึงได้จัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชนขึ้น หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ประชาชนผู้ขอรับบริการ มีความเข้าใจที่
ถูกต้องถึงสิทธิที่พึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิ จของเจ้าหน้าที่ในการ
ปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
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นักพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน ด้านเศรษฐกิจสังคม 
วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครองท้องถิ่นและความเจริญด้านอ่ืนๆ โดยเป็นผู้
ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน
ที่เกี่ยวข้อง ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการท างาน ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน ภายใต้การก ากับ
แนะน าตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

1. ด้านปฏิบัติการ 
1.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชน เพ่ือจัดท าแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุ่มของประชาชน

ประเภทต่างๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู้น าชุมชน กลุ่ม องค์กร และเครือข่ายองค์กรประชาชน 
1.2 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชนเพ่ือก าหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและส่งเสริมการ

สร้างความเข้มแข็งของชุมชน การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของชุมชนในการบริหารจัดการชุมชน 
ตลอดจนการพัฒนาและส่งเสริมความเข้มแข็ง สมดุลและมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก รวมทั้งในการ
พัฒนารูปแบบ วิธีการพัฒนาชุมชนให้มีความเหมาะสมกับพ้ืนที่ 

1.3 ศึกษา วิเคราะห์ปัญหาสถานการณ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในงานพัฒนาชุมชน เพ่ือหาแนวทางป้องกันและ
แก้ไขปัญหาที่เหมาะสมสอดคล้องกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไป 

1.4 ศึกษา วิเคราะห์ จัดท า และพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบสารสนเทศ
ชุมชน เพื่อก าหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนก าหนดแนวทางหรือวางแผนการพัฒนาชุมชนในทุกระดับ 

1.5 เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน เพ่ือสร้างความสมดุล
ในการพัฒนาชุมชน และความม่ันคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก น าไปสู่ความเข้มแข็งของชุมชนอย่างยั่งยืน 

1.6 ก าหนดมาตรฐานและเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชน เพ่ือให้มีเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชนที่ถูกต้อง 
เหมาะสมได้มาตรฐาน 

1.7 ส่งเสริม พัฒนา ออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การด า เนินการด้านการจัดการความรู้และภูมิปัญญา
ท้องถิ่นของชุมชน เพ่ือสร้างและพัฒนาระบบการจัดการความรู้ของชุมชน 

1.8 ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบต่างๆ 
เพ่ือให้ชุมชนสามารถคิดค้นปัญหา วิเคราะห์ ตัดสินใจ วางแผนและด าเนินการร่วมกันเพ่ือแก้ไขปัญหาความต้องการ
ของตนเองและชุมชนได้ 

1.9 ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบวิธีการจัดเวทีประชาคม หรือเวทีชุมชนในรูปแบบต่างๆ เพื่อเอ้ือให้ประชาชน
มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ อันน าไปสู่การจัดท าแผนชุมชน เพ่ือแก้ไขปัญหาความต้องการชุมชนและพัฒนาเครือข่าย
ของชุมชนในทุกระดับ 

1.10 ส่งเสริม สนับสนุนพัฒนาทักษะและให้ความรู้ในการบริหารจัดการระบบข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่         
ผู้น าชุมชน องค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีการพัฒนา เพ่ือให้การบริหารจัดการข้อมูล การจัดเก็บ
ข้อมูล การจัดท าระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการพัฒนาชุมชนและการจัดท าระบบสารสนเทศชุมชน รวมทั้งการ
ส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 
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1.11 ส่งเสริม สนับสนุนกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบต่างๆ เพ่ือให้
ประชาชนในชุมชนสามารถจัดท าแผนชุมชน รวมทั้งวิเคราะห์ ตัดสินใจ และด าเนินการร่วมกัน เพ่ือแก้ไขปัญหาความ
ต้องการของตนเองและชุมชนได้ ตลอดจนเป็นที่ปรึกษาในการด าเนินงานพัฒนาชุมชน 

 
ขั้นตอนการจัดท าแผนชุมชน 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• ทีมงานที่ส่งเสริมให้เกิดแผน 
• ทีมงานขับเคลื่อนในชุมชน 

ขั้นตอนที่ 1 ประชุมชี้แจงการ
เตรียมความพร้อมของบุคคล 

• ข้อมูลทั่วไปของชุมชน 
• ศักยภาพของพ้ืนที่ 

ขั้นตอนที่ 2 การเตรียมความ
พร้อมข้อมูลและพื้นที ่

• การประชุมประชาคมหมู่บ้าน 
• การวิเคราะห์ปัญหาความต้องการร่วมกัน 
• ก าหนดทางเลือกในการแก้ไขปัญหา 

ขั้นตอนที่ 3 จัดท าแผนชุมชน 

• ชุมชนท าเอง 
• ขอรับการสนับสนุนจากท้องถิ่น 
• ขอรับการสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น 

ขั้นตอนที่ 4 เสนอแผน 
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1.12 ส่งเสริม สนับสนุนในการรวมกลุ่มและจัดตั้งกลุ่มองค์กรชุมชน กลุ่มแม่บ้านและเครือข่ายประชาชน 

เพ่ือส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ่มในการพัฒนาชุมชนในท้องถิ่นของตนเอง  
 

ขั้นตอนการจัดตั้งกลุ่ม 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

ขั้นตอนที่ 1 
การสร้างความรู้ความเข้าใจและเผยแพร่แนวคิด 

ขั้นตอนที่ 2 
รวบรวมผู้ที่สนใจและจัดประชาคม 

ขั้นตอนที่ 4 
เปิดรับสมาชิก 

ขั้นตอนที่ 3 
จัดตั้งกลุ่ม 

ขั้นตอนที่ 5 
คัดเลือกคณะกรรมการบริหาร 

ขั้นตอนที่ 8 
เปิดบัญชีธนาคาร 

ขั้นตอนที่ 7 
ระดมเงินทุนของกลุ่ม 

ขั้นตอนที่ 6 
จัดท าร่างระเบียบข้อตกลง 

ขั้นตอนที่ 9 
ติดตาม สนับสนุน และประเมินผล 

ขั้นตอนที่ 10 
รายงานผู้บริหาร 
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 ขั้นตอนการท าบัตรพิการและต่อบัตรพิการ 

เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ช่วยประสานงานและอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนเพ่ือส่ง
เอกสารไปให้กับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงมนุษย์จังหวัด (พมจ.) ในการด าเนินการท าบัตรพิการขั้นตอนดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ ผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

เจ้าหน้าที่ อปท. ดาเนินการ 
เอกสารที่ใช้ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน 
- ใบรับรองแพทย์ที่รับรองความพิการ 
- รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 แผ่น 

ดาเนินการเอง 
เอกสารที่ใช้ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน 
- ใบรับรองแพทย์ที่รับรองความพิการ 
- รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 แผ่น 

ยื่นเอกสารเพ่ือท าบัตรคนพิการที่ พมจ. 

ได้รับบัตรพิการ 

ขอขึ้นทะเบียนคนพิการที่ อปท. 

เดือนมกราคม - เดือนกันยายน 

และเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายนของทกุป ี

เป็นวันรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
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(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อนวันที่              
2 กันยายน) 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบ
แทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลคลองเรือ จะต้องมาขึ้น
ทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรืออีกครั้งหนึ่งภายในวันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพต่อเนื่อง 

ผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

- กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลคลองเรือ จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่
องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ การขึ้นทะเบียนขึ้นได้ตลอดเวลา ในวัน เวลาราชการ ผู้พิการขึ้นทะเบียนภายใน
เดือนนี้ ประกาศรายชื่อสิ้นเดือน รับเบี้ยยังชีพเดือนถัดไป (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ข้อ 7 

 

 
 

 

  

ตัวอย่างบัตรประจ าตัวผู้พิการ 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ 2567 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
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แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

 2. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

 หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอานาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และย่ืนเอกสารประกอบได้ที่กองสวัสดิการ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์มแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 

 2. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สาหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพคนพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

 หมายเหตุ : - กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคน
พิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 
      - คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการได้ด้วย 

**ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสารประกอบ เอกสารประกอบได้ที่ 
กองสวัสดิการ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ** 

ค าชี้แจง ผู้สูงอายุ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพ้ืนที่ต าบลคลองเรือ 
ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ แต่สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ที่เดิม
จนสิ้นปีงบประมาณ 

การประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลคลองเรือทุกสิ้นเดือน ตามประกาศรายเดือน หรือตามประกาศทางหอกระจายข่าวและบอร์ดประชาสัมพันธ์ของแต่
ละหมู่บ้าน 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิให้จ่ายเป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร โอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้สูงอายุ/คนพิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ 

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดส าหรับผู้สูงอายุ 

 จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2564) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดใน 
อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้นขึ้นไป
เรื่อย ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี โดยคานวณตามปีงบประมาณมิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุ (แบบข้ันบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60 - 69 600 

ขั้นที่ 2 70 – 79 700 

ขั้นที่ 3 80 – 89 800 

ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

ตัวอย่างการนับรอบปีงบประมาณ 
 - ปี งบประมาณ 2563 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563 
 - ปี งบประมาณ 2564 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 - 30 ตุลาคม 2564 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 1. ตาย 
 2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ 
 3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 4. ขาดคุณสมบัติ 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ผู้สูงอายุผู้ใดที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาอยู่ ต่อมาผู้สูงอายุนั้นได้
ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้ผู้สูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับตั้งแต่วันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ ทั้งนี้ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 
 ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ ระหว่างวันที่      
1 - 5 ตุลาคมของทุกปี 
 กรณีเสียชีวิตให้ผู้ดูแล หรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้องค์การบริหารส่วน
ต าบลคลองเรือได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาลของรัฐ เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
 2. ด าเนินการท าบัตรประจาตัวคนพิการได้ที่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสระบุรี(ศาลากลาง
จังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
  2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ตัวจริง) 
  2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จานวน 1 รูป 
  2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จานวน 1 ฉบับ 
  2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 

 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแลให้น าส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ 
จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 

 3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 
2.4 – 2.5 มาด้วย 
  

การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการสามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด
สระบุรี (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จานวน 1 รูป 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตาม
ข้อ 3-4 มาด้วย 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการสามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสระบุรี 
(ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิมใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 



11 
 

 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรองจ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภาองค์การบริหาร   
ส่วนต าบล หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

 
ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาล
ของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง (ใบรับรองแพทย์ต้องระบุว่าเป็นโรคเอดส์เท่านั้น) 
 2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเรือ 
 3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์สามารถยื่นค าร้องได้ที่งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลคลองเรือ โดยน าหลักฐานเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
  3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
  3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาร
ด าเนินการแทนได ้
 5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้ท้ังหมด 
 6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา(ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน)ไปอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่
ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น 
 7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ต้องแจ้งให้ องค์การ
บริหารส่วนต าบลคลองเรือทราบภายใน 7 วัน 
 หมายเหตุ : ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกัน
บกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 


